介  绍  信
武汉大学档案馆：
兹有我单位_____________，身份证号：_______________，因______________  _               _______需要，查询_______________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________档案资料。请协助办理。
公  章
年    月    日
委  托  书
武汉大学档案馆：
本人___  ___，身份证号/护照号__                    __，因_________________________________________________________需要，办理                            。现委托___________，身份证号/护照号____________________________前往办理。由此产生的一切后果，皆由本人承担。
委托人签字：
年    月    日
